Superintendencia de
Notariado y Registro

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE SUMINISTRO N° 2003-2025,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON
NIT 899.999.007- 0 Y SUMIMAS SAS Nit: 830.001.338-1.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado
con cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la
SNR, nombrado mediante Resolucién No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en la Resolucién No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
se le deleg6 la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra JUAN CARLOS ROBLEDO VELEZ con cedula de No.
79.249.787 en su calidad de representante legal de la empresa SUMIMAS SAS Nit: 830.001.338-
1, quien en adelante se llamard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
CONTRATO DE SUMINISTRO No0.2003- 2025, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal
h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015 y las deméas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la
Plataforma Transaccional del SECOP Il y, en consecuencia, se pactan condiciones adicionales,
en consideracion a lo siguiente 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una
entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y
patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO — SNR ejerce la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los
servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, atiende
la organizacion, administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos y asesor al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de
los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que De
conformidad con lo establecido en el Decreto 2723 del 29 de diciembre de 2014, mediante el cual
se modifica la estructura de la SNR y se establece entre otras funciones de la SNR, las de fijar
los estandares de calidad requeridos para la prestacion de los servicios publicos notarial y
registral, implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiente prestacion del
servicio publico de registro de instrumentos publicos procurando su racionalizacién vy
modernizacion e Implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiente
prestacion del servicio publico de registro de instrumentos publicos.4). Que de conformidad con
los postulados definidos en el numeral 7 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, corresponde a la
entidad estatal contratante, sefialar la conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar y las
autorizaciones y aprobaciones para ello, por lo que se analizaran o impartirdn con antelacion al
inicio del proceso de seleccion del contratista o de la firma del contrato, segin sea el caso. El
mismo en su numeral 12 establece que con antelacién a la apertura del procedimiento de
seleccién o de la firma del contrato, deberan elaborarse los estudios, disefios y proyectos
requeridos, y los pliegos de condiciones que determinan las exigencias del contrato.5). Asi
mismo, es funcion del Grupo de Servicios Administrativos, adscrito a la Direccion Administrativa
y Financiera adelantar y coordinar las actividades concernientes a la adquisicion y suministro
oportuno de bienes y servicios, con el fin de garantizar que las diferentes dependencias del Nivel
central y la Oficinas de Registros cuenten con los servicios y elementos necesarios para cumplir
con su labor, garantizando que la adquisicion de bienes y servicios se efectle con base a
principios de economia, celeridad, transparencia y oportunidad.6). Que, la Superintendencia tiene
como mision estandarizar y prestar el servicio registral a partir de la modernizacion y optimizacion
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de los procesos administrativos, tecnolégicos y humanos con el propdsito de ofrecer a los
ciudadanos trdmites mas agiles y confiables en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos
a lo largo de todo el pais, de igual forma, inspeccionar, vigilar y controlar el servicio registral y
notarial supervisando la Guarda de la fe publica, la seguridad juridica de los bienes inmuebles y
liderar estrategias en la articulacién y ejecucion de los mecanismos de justicia transicional en el
marco de la paz y la equidad por medio de la restitucion, formalizacion y proteccion de las tierras,
como principal herramienta para la reparacion de las victimas del conflicto.7). Que la Entidad
busca adoptar las acciones de la politica de Gobierno Digital del Ministerio Tecnologias de la
Informacion, a través de la validacion del estado de las impresoras y apoyado en los conceptos
técnicos para obsolescencia tecnoldgica en los equipos que actualmente operan para la
prestacion de impresion a nivel Nacional, y en procura de tener los activos de tecnologia en
constante renovacion, teniendo en cuenta la rapida depreciacion y obsolescencia de los equipos
de tecnologia, se contempl6 un plan de renovacion, actualizacion y mejoramiento de los equipos
de impresién, de modo tal que se optimicen el funcionamiento y rendimiento en la ejecucion de
diversas actividades relacionadas con los sistemas de impresién de la Entidad y sus Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos a nivel nacional. 8). Que, por lo anterior, actualmente se cuenta
con contrato de Comodato a titulo gratuito con un plazo de ejecucion de 5 afios; dentro del
mencionado comodato, corresponden a 1.300 impresoras proporcionadas a 3 referencias a de
las cuales se encuentran instaladas y en funcionamiento a nivel nacional en la Entidad, las
impresoras de comodato son el mayor soporte en las oficinas para las labores de impresion, toda
vez que las impresoras propias se encuentran en cambio por obsolescencia tecnoldgica. 9). Que
la Entidad cuenta con la herramienta de gestion financiera integral (HGFI) en la que se realiza el
registro del inventario, que como se menciond anteriormente se encuentra en proceso de solicitud
de elaboracién los conceptos técnicos por obsolescencia tecnoldgica de la gran mayoria de las
impresoras de propiedad de Superintendencia, por lo cual, en algunas ORIP se encuentran en
funcionamiento en tanto se ha agotado los consumibles de impresibn que se encuentran
almacenados y/o se adecuen las condiciones tecnoldgicas de compatibilidad para la instalacion
de las impresoras de comodato. 10). Que por otra parte, se debe tener en cuenta que en algunas
dependencias tienen impresoras unicas en su modelo, como la que se encuentra en
comunicaciones de la entidad, ya que por la necesidad de este grupo de trabajo y por el tipo de
tareas que se realizan debe ser a color, las demas impresoras estan ubicadas en las curadurias
y el departamento de gestion documental, las cuales se requiere garantizar su normal
funcionamiento y por ende el suministro de consumibles de impresion, con la finalidad de
garantizar el desarrollo de las tareas de esas dependencias. Cabe mencionar, que en la entidad
se realiz6 la adquisicion de equipos tecnolégicos segun la necesidad de cada dependencia, asi
las cosas, se requieren los correspondientes consumibles de impresion para su correcto
funcionamiento. 11). Que de acuerdo con lo anterior, la Entidad cuenta con un total de 2.712
impresoras de diferentes marcas, de las cuales se encuentran sin consumibles de impresion
suficientes para el abastecimiento de la vigencia 2023 1.194 impresoras de comodato y propias
de la SNR, como se muestra en la tabla “Relacién Impresoras comodato e impresoras propias
SNR- sin obsolescencia tecnoldgica con necesidad de consumibles de impresion”, Cabe destacar
que del total de impresoras existentes se cuenta con: por parte de comodato 1159 unidades
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instaladas y 141 impresoras pendientes de instalacion y/o ubicacion del comodato; se cuenta con
1.412 impresoras propias, de las cuales 35 que no se encuentran en obsolescencia tecnolégica
y requieren de consumibles de impresién y las restantes 1.377 impresoras se encuentran en
validacién y/o revisibn de obsolescencia tecnoldgica y otras cuentan con consumibles de
impresién. 12). Que, por lo anterior, la Entidad inicié el proceso de seleccion abreviada de subasta
inversa electrénica SASI No. 003 de 2025 para “Contratar el suministro de consumibles de
impresién para las impresoras ubicadas en las 195 Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos
a Nivel Nacional, nivel central, almacén, bodega de Funza y delegada de tierras, de propiedad de
la Superintendencia o que se encuentren en comodato”.13). Que el aviso de convocatoria publica,
los estudios previos y el proyecto de pliego de condiciones fueron publicados en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica, SECOP I, el 14 de mayo de 2025, conforme a la normativa
relacionada con la contratacion publica y al cronograma publicado del proceso.14). Que, durante
el plazo establecido para presentar observaciones al Proyecto de Pliego de Condiciones, es decir
del 15 de mayo hasta el 21 de mayo de 2025, se recibieron observaciones, las cuales fueron
atendidas por la entidad y cuya respuesta fue publicada dentro del término dispuesto en el
cronograma.15). Que el dia 28 de mayo de 2025, la Superintendencia de Notariado y Registro
procedi6é a publicar la Resolucién de Apertura No. 2025-007561-6 del 28 de mayo de 2025 vy el
Pliego de Condiciones Definitivo en la plataforma del SECOP I1.16). Que durante el plazo
establecido para presentar observaciones al pliego de condiciones definitivo, esto es desde el 28
de mayo hasta el 30 de mayo de 2025, no se recibieron observaciones técnicas y financieras, ni
juridicas.17). Que al dia 6 de junio de 2025, de acuerdo con el cronograma se realiz6 el cierre del
presente proceso y se recibié una (01) propuesta por parte de: SUMIMAS SAS Nit: 830.001.338-
1).18). Que en cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de
2015, se designd un grupo evaluador para realizar la evaluacion técnica, financiera y juridica de
acuerdo con las reglas establecidas en el pliego de condiciones y la normatividad vigente, la cual
fue publicada en la pagina www.colombiacompra.gov.co — SECOP Il el 10 de junio de 2025, cuyo
traslado se cumplié del 11 de junio hasta el 13 de junio de 2025, conforme al cronograma del
pliego de condiciones definitivo. 19). Que en ese sentido, el resultado de la evaluacién preliminar
fue el siguiente. SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA SASI 004 DE 2024 y
guedo de la siguiente manera:

No PROPONENTES JURIDICA FINANCIERA TECNICA RESULTADO
SUMIMAS SAS Nit:
1 830.001.338-1) NO CUMPLE CUMPLE CUMPLE INHABILITADO

20). Que, dentro del término de traslado del informe de evaluacion preliminar, el
proponente SUMIMAS SAS Nit: 830.001.338-1), subsano en termino aportando los
documentos correspondientes en término a través de la plataforma SECOP II, y asi
resulto habilitado Juridicamente.21). Que fue presentada la evaluacion definitiva por
parte del comité evaluador, en sesion extraordinaria presencial No.32 de fecha 17 de
junio de 2025, en la cual el Comité de Contratacion recomendo por voto de la mayoria
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de sus miembros al Ordenador del Gasto de la Superintendencia de Notariado y Registro
-SNR-, la publicacién al informe definitivo de la SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
SASI No. 003 de 2025. 22). Que, el nuevo Informe de evaluacion fue publicado en la
pagina SECORP II, el 18 de junio de 2025, dando el siguiente resultado:

No PROPONENTES JURIDICA FINANCIERA TECNICA RESULTADO
SUMIMAS SAS Nit:
1 830.001.338-1) CUMPLE CUMPLE CUMPLE HABILITADO

23). Que, de acuerdo con la Resolucion de Adjudicacion No. 9538 -6 del 20 de junio de 2025,
el diecinueve (19) de junio de 2025, se llevé a cabo la adjudicacion dentro de la SELECCION
ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA SASI No. 003 DE 2025., al Ginico oferente
habilitado, hecho que tuvo lugar a partir de las 02:00 p.m., a través de la plataforma SECOP Il, la
cual por solo contar con proponente habilitado no se dio lugar a iniciar la subasta inversa
electrénica, quedando de la siguiente manera:

1 Sobre 2 - Econémico

El oferente deberd dar respuesta a |a sigulente pregunta:
VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA, sin que exceda el
valor del presupuesto Oficial TRES MIL SEISCIENTOS CUARENTA
Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y UN MIL
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE.
($3.649.671.853), para lo cual, se deberd colocar el valor
resultante del diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA

ECONOMICA INICIAL, teniendo en cuenta, que dicho monto, Incluya el precio como lo indique la Entidad Estatal
hace referencia a la sumatoria y/o Calculo de VALORES

UNITARIOS ofertados, multiplicado por las cantidades

requeridas por la entidad , en el cual, se entienden incluidos en

su totalidad, los costos directos e indirectos que genere la

Ejecucién Contractual, cumpliendo con las normas laborales,

impuestos nacionales y distritales y demas gastos y costos que

se originen, los cuales estardn a cargo del contratista.

Incluya el precio como lo
indigue la Entidad Estatal
3.648.590.430,00

Ref.
Articulo

Incluya el precio como lo

Codigo UNSPSC Descripcién Cantidad Unidad Predo unitario estimado Precio unitario indique la Entidad Estatal

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE
CONSUMIBLES DE IMPRESION
PARA LAS IMPRESORAS
UBICADAS EN LAS 195
OFICINAS DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS A

1 NIVEL NACIONAL, NIVEL 1,00 UN 3.648.590.430,00 3.648.590.430,00
CENTRAL, ALMACEN, BODEGA DE
FUNZA Y DELEGADA DE
TIERRAS, DE PROPIEDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA O QUE SE
ENCUENTREN EN COMODATO.

El oferente Deberd CARGAR el (FORMATO OFERTA ECONGMICA
INICIAL), debidamente diligenciado en su totalidad. La
verificacién Econémica (inicial), se llevard a cabo mediante
dicho Formato, por lo cual, el proponente previamente deberd
diligenciar el FORMATO DE OFERTA ECONOMICA INICIAL. El
Formato se encuentra formulado para que realice los calculos
1.2 del valor final a ofertar en |a plataforma SECOP 1I. El valor
resultante del Concepto "VALOR TOTAL DE SU OFERTA
ECONOMICA”, (Valor calculado por la SNR) no podra exceder el

Esta pregunta requiere anexar documentos (El oferente Deberd CARGAR el (FORMATO OFERTA ECONOMICA INICIAL),
debidamente diligenciado en su totalidad. La verificacién Econdmica (inicial), se llevard a cabo mediante dicho
Formato, por le cual, el proponente previamente deberd diligenciar el FORMATO DE OFERTA ECONOMICA INICIAL. El
Formato se encuentra formulado para que realice los calculos del valor final a ofertar en la plataforma SECOP I1. El
valor resultante del Concepto "VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA”, (Valor calculado por la SNR) no podra
exceder el valor Techo o Valor del Presupuesto Oficial, estableddos por la entidad, TRES MIL SEISCIENTOS
CUARENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE.

valor Techo o Valor del Presupuesto Oficial, establecidos por la ($3.649.671.853).)

entidad, TRES MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y
TRES PESOS M/CTE. ($3.649.671.853).

This question requires you to upload a document. Please do it in the 'Envelopes’ step, by attaching your file, in the 'Evidences' section, to the question 'El oferente Deberd CARGAR el
(FORMATO OFERTA ECONOMICA INICIAL), debidamente diligenciado en su totalidad. La verificacién Econémica (inicial), se llevard a cabo mediante dicho Formato, por lo cual, el
proponente previamente deberd diligenciar el FORMATO DE OFERTA ECONOMICA INICIAL. El Formato se encuentra formulado para que realice los ealculos del valor final a ofertar en la
plataforma SECOP 1. El valor resultante del Concepto "VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA”, (Valor calculade por la SNR) no podra exceder el valor Techo o Valor del Presupuesto
Oficial, establecidos por la entidad, TRES MIL SEISCIENTOS CUARENTA ¥ NUEVE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA ¥ UN MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE.
($3.649.671.853).".
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24). Que por haber cumplido con las condiciones juridicas, financieras, técnicas y econémicas
contenidas en el pliego de condiciones definitivo y sus adendas, dentro del proceso de
SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA SASI No. 003 DE 2025, el
oferente habilitado es SUMIMAS SAS Nit: 830.001.338-1).Que, en ese orden, se considera
procedente la celebracion del presente contrato de suministro, con el adjudicatario de la
SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA SASI 003, el cual se regira por la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, y demas decretos reglamentarios que
subsumen la materia, y en especial por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA. Objeto:
“CONTRATAR EL SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS
IMPRESORAS UBICADAS EN LAS 195 OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, NIVEL CENTRAL, ALMACEN, BODEGA DE FUNZA Y
DELEGADA DE TIERRAS, DE PROPIEDAD DE LA SUPERINTENDENCIA O QUE SE
ENCUENTREN EN COMODATO”. CLAUSULA SEGUNDA- Plazo de Ejecucion y Entrega. El
plazo de ejecucion serd de seis (6) meses partir de suscripcién del Acta de Inicio previo del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, en todo caso no podra exceder el 15 de
diciembre de 2025. El nimero de entregas seran mensuales, los insumos y las cantidades de
cada entrega seran establecidos de acuerdo con la necesidad de la Entidad previo acuerdo con
el supervisor del contrato. El plazo de entrega de los bienes y/o servicios objeto de la contrataciéon
seré fraccionada mensualmente a partir del acta de inicio hasta 15 de diciembre de 2025 segun
las necesidades de la Superintendencia de Notariado y Registro; siendo la primera entrega
maximo a los 8 dias calendario posterior a la adjudicacion del contrato con una cantidad minima
el 10% de la totalidad de los items, previo acuerdo con el supervisor del contrato y almacén.
CLAUSULA TERCERA. LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucién seré en la ciudad de
Bogota D.C., en la Superintendencia de Notariado y Registro, ubicada en la Calle Avenida 26 No.
13 - 49, Interior No. 201, Bogoté D.C. Para efectos de entrega de elementos del contrato seréa en
el Almacén General de la Entidad en la Calle 22C No.31 - 35, Bogota D.C, previo acuerdo con el
supervisor, en el horario de lunes a viernes de 08:00 a 12:00 horas o de 14:00 a las 16:00 horas.
CLAUSULA CUARTA. - Valor- El valor total para el presente proceso de seleccidon es hasta por
la suma de TRES MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS
NOVENTA MIL CUATROCIENTOS TREINTA PESOS ($3.648.590.430,00) MCTE, incluido IVA,
y demas impuestos que puedan causarse, asi como los gastos de personal, gastos desde la
celebracidn del contrato hasta su liquidacién, como impuestos, tasas y contribuciones a que haya
lugar, garantia Unica y demds gastos directos o indirectos. CLAUSULA QUINTA - Forma de
pago: La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO pagara al CONTRATISTA el
valor del contrato, de acuerdo a las entregas efectivamente realizadas, proporcional a las
cantidades de cada entrega establecidas previo acuerdo con el supervisor del contrato y posterior
presentacion de la respectiva factura, en moneda legal colombiana, dentro de los diez (10) dias
siguientes a su radicacion asi:

e El valor del contrato se pagard contra entrega de acuerdo con las necesidades de la
Entidad con los suministros efectivamente debidamente recibidos mediante el Acta de
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recibo aprobada y firmada por la supervision del contrato; presentacion de la factura y los
soportes parafiscales.
o El pago se efectuard previo cumplimiento de los tramites administrativos y
presupuestales a que haya lugar:
Certificacion de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato
Factura y/o cuenta de cobro con el cumplimiento de los requisitos legales.
Acta de recibo firmada por el contratista y la supervision.
Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de
seguridad social y parafiscales.
¢ Constancia de cumplimiento por parte del Contratista, de las obligaciones con el Sistema
General de Seguridad Social, Parafiscales y ARL con relacién al personal que presto sus
servicios. La acreditacidon de aportes parafiscales se debera efectuar de conformidad
con lo establecido por el Decreto 862 del 26 de abril de 2013.

PARAGRAFO PRIMERO: La ejecucién de los gastos del presupuesto general de la Nacion se
haran a través del programa anual mensualizado de caja, PAC, dado que es el instrumento
mediante el cual se define el monto maximo mensual de pagos de los establecimientos publicos
del orden nacional, con el fin de cumplir sus compromisos; razén por la cual, la forma de Pago
antes sefialada, se realizara con sujecion al PAC de la Gestibn General de la SNR, En
consecuencia, los pagos se haran teniendo en cuenta el PAC y se sujetardn a los montos
aprobados en él, por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, de tal manera que la Entidad
Contratante, no asume responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en dichos
pagos y por lo tanto, EL CONTRATISTA cumplird con sus obligaciones y no podra aducir como
justificacion alguna para su no realizacién, demora en el pago, de conformidad con (Art. 73 inciso
1° Decreto 111/1996, Art. 1° Decreto 630/1996 y Art. 2.3.2.2 - 2.8.1.7.2.9 Decreto 1068/2015) y
demas normativa vigente referente al PAC, que aplique al momento del Pago.

PARAGRAFO SEGUNDO: Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos
de ley y las contribuciones respectivas.

PARAGRAFO TERCERO: La SNR hara las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de
acuerdo con las Responsabilidades Tributarias del Proponente y los atributos tributarios de los
bienes y/o Servicios contratados, segun disposiciones legales vigentes, cuando aplique.
PARAGRAFO CUARTO: En caso de terminacion anticipada sélo habra lugar al pago de las
actividades efectivamente realizadas, liquidadas en forma proporcional a los valores unitarios
ofertados; El valor del contrato se pagara solamente conforme a las actividades ejecutadas, para
lo cual serd necesario la certificacion y aprobacion por parte del supervisor donde certifique la
realizacion de las actividades solicitadas por la Superintendencia de Notariado y Registro.
PARAGRAFO QUINTO: La SNR solo adquiere obligaciones con el adjudicatario en el presente
proceso de seleccion y bajo ningn motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros; Los pagos
se realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL CONTRATISTA
acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por EL CONTRATISTA.
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PARAGRAFO SEXTO: La SNR no reconocera, ningin reajuste realizado por el contratista en
relacion con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion del
contrato y que fueron previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion o documento equivalente para el cobro a la
Superintendencia de Notariado y Registro en fisico y a través de la plataforma SECOP |I, previo
cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo
modifiquen, adicionen o aclaren.

PARAGRAFO SEPTIMO: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian
los soportes requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el
pago solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Gltimo documento y/o se
presente en debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO OCTAVO: El ultimo pago se realizara previa presentacion del informe final de
ejecucién y supervision en el que conste que se recibié de manera definitiva y a satisfaccion los
servicios y/o bienes prestados por EL CONTRATISTA durante todo el periodo de ejecucién del
Contrato.

FACTURACION ELECTRONICA

Para dar cumplimiento a lo establecido el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, expedido por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico mediante el cual, se reglamentan aspectos en materia
tributaria y la Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por La Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN, en la que se desarrolla el registro de la factura
electrénica de venta como titulo valor y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de
facturacion; la entidad pone a disposicién de los proponentes como anexo al proceso el Registro
Unico Tributario — RUT actualizado 2022, con el fin de dar estricto cumplimiento de las leyes
impartidas por el Gobierno Nacional en materia de facturacién electrénica.

La cancelacién de los recursos se efectuara de forma mensual de acuerdo a las entregas previo
acuerdo con el supervisor del contrato y cumplimiento de los tramites administrativos a que haya
lugar:

a. Pdliza expedida para cada poliza con el cumplimiento de los requisitos legales.

b. Certificaciébn de cumplimiento por parte de la supervision del contrato.

c. Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de
seguridad social y parafiscales.

El proponente debe indicar el nimero de cuenta activa y el nombre del titular de esta donde la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR - SNR consignara los respectivos
pagos.
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Los proponentes deberan manifestar, en la carta de presentacion de la oferta, la aceptacion

expresa de la forma de pago establecida por la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR - SNR.

Para efectos de cada pago el contratista debera adjuntar la factura, la certificacion del pago de
los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones, Salud, Riesgos Profesionales
y Parafiscales con relaciéon al personal que presté sus servicios.

La acreditacion de aportes parafiscales se deberd efectuarse de conformidad con lo establecido
por el Decreto 862 del 26 de abril de 2013.

PARAGRAFO PRIMERO: Es importante mencionar que este requisito es indispensable para
cumplir con lo establecido en la minuta del contrato o pliego de condiciones para la entrega de
las pélizas.

PARAGRAFO SEGUNDO: la facturacién debera ser cargada a la plataforma Olimpia y enviada
al correo: correspondencia@supernotariado.gov.co con todos los soportes.

CLAUSULA SEXTA- Disponibilidad presupuestal - El valor de este contrato se financiara con
recursos de funcionamiento de la vigencia fiscal 2024 para lo cual se cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 62825 del 03 de abril de 2025, del rubro A-02-02-01-003- 005
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS, FIBRAS ARTIFICIALES O FIBRAS INDUSTRIALES
HECHAS POR EL HOMBRE

Certificado Disponibilidad Presupuestal
NO. CDP FECHA DE VALOR INICIAL POSICION

A DEPENDENCIA
REGISTRO CATALOGO DE GASTO

AQ20201003005  OTROS  PRODUCTOS | 1oy o0 000 chpnives
QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS | cENTRAL  GESTION
62825 0310472025 $3.650.000.000 | INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE) GENERAL

CLAUSULA SEPTIMA. Garantias de amparos- EL CONTRATISTA Efectuando el
andlisis de riesgos de la presente contratacion, establecida la valoracion del impacto y la
probabilidad de ocurrencia de cada uno de ellos, se estima que la Superintendencia de Notariado
y Registro encuentra que el desarrollo del contrato presenta principalmente riesgos de
Incumplimiento del contratista en el desarrollo de las obligaciones establecidas o deficiente
prestacion del servicio; por lo cual se exigird al contratista constituir a su costa y a favor de
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO — SNR, la garantia Unica de que trata la
Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 consistente en
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garantia legalmente autorizada para operar en Colombia con el fin de amparar los riesgo que se
determina a continuacion:

Por el término de ejecucidon de este y seis (6)
20% del meses mas. En todo caso la vigencia de los
Cumplimiento Valor del amparos debe iniciar en la misma fecha de
Contrato expedicion de la pdliza y no con fecha
retroactiva.
Calidad y 20% del
correcto valor total dos (2) afios contados a partir de la fecha de
funcionamiento del finalizacion del contrato
de los bienes contrato

PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato
y/o se adicione el valor, el Contratista se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar
el certificado de modificaciéon de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valores
pactados

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista debera mantener la garantia en plena vigencia y validez
en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos
establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados contados a partir del Inicio de la ejecucidn contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior sera obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar.

CLAUSULA NOVENA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA.

Ademas de las obligaciones contenidas en el presente documento, el contratista se obliga para
con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -SNR- a desarrollar las siguientes
actividades:

1. Allegar a la Superintendencia, en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para la cumplida iniciacién del contrato.

2. Constituir la garantia a favor de LA SUPERINTENDENCIA por los valores y con los amparos
previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad,
asi mismo debera cargarla a la plataforma SECOP Il a més tardar dentro los tres (3) dias
hébiles siguientes a la aceptacion del contrato por las partes, para la revision y aprobacion
por parte de la SUPERINTENDENCIA, cuando a ello hubiere lugar.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Pagina 9 de 17

Cédigo: Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

GDE - GD -FR-08 V.03 PBX 57 + (1) 3282121

28-01-2019 Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

Superintendencia de
Notariado y Registro

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE SUMINISTRO N° 2003-2025,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON
NIT 899.999.007- 0 Y SUMIMAS SAS Nit: 830.001.338-1.

4. Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecucion e impuestos que se generen debido al
contrato.

5. Efectuar a cabalidad el suministro de los bienes o la prestacion de los servicios solicitados
para el cumplimiento del objeto contractual, de acuerdo con las caracteristicas y
especificaciones establecidas en los estudios previos (Especificaciones Técnicas).

6. Suministrar toda la informacion que se requiera con el fin de verificar tanto el cumplimiento
de los requisitos y compromisos contractuales como los legales a que haya lugar, debido al
contrato.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del Supervisor
del contrato.

9. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los
estudios previos, la propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo
técnico, si aplica, para la ejecucion idénea, en atencién a lo requerido en los estudios
previos, y garantizar su ejecucién dando pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas
establecidos por LA SUPERINTENDENCIA y a las instrucciones que ésta imparta a través
del supervisor.

10. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

11. Informar oportunamente al contratante cuando exista 0 sobrevenga alguna de las
inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion y la ley.

12. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que
afecten el objeto del Contrato.

13. Facilitar la labor de supervision dando oportuna respuesta a las observaciones y
requerimientos que se realicen y entregar los informes pactados y los requeridos por el
supervisor del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

14. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecion o condiciones diversas a aquellas que requieran para el
cumplimiento del mismo.

15. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde
con la solicitud del supervisor.

16. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

17. Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA en materia de procesos y
procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de Gestion-SIG.

18. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

19. Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgacién con respecto a toda la
informacion obtenida por EL CONTRATISTA durante la ejecucion del contrato, cuando a ello
hubiere lugar.

20. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.

30.

Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de
estandares de disefio y de identidad corporativa que rigen a la SUPERINTENDENCIA.
Mantener estricta reserva sobre la informacion que le sea suministrada para la ejecucion del
objeto del contrato y documentos a que tenga acceso con ocasion de la celebracion y
ejecucion del contrato, salvo instruccién de autoridades competentes o autorizacion previa
y expresa otorgada por LA SUPERINTENDENCIA.

Llevar el archivo de toda la documentacién técnica y financiera de la ejecucién del contrato
y al final de éste, hacer entrega a LA SUPERINTENDENCIA de estos, acorde a lo
establecido en los productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo con el manual
de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacién, cuando
a ello hubiere lugar.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con el
objeto contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de la
Superintendencia de Notariado y Registro, cuando a ello hubiere lugar.

Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a Caja de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a
ello haya lugar y acreditarlo mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste
exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el representante legal en caso de no
estar obligado a tener revisor fiscal. Todo de conformidad con lo establecido en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que
le sean imputables.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actian por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algiin acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o
amenazas el contratista deberd informar inmediatamente de su ocurrencia a la
Superintendencia y a las demas autoridades correspondientes para que ellas adopten las
medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligacion y la
celebracién de pactos o acuerdos prohibidos podra dar lugar a la declaratoria de
incumplimiento e imposicién de las sanciones a que haya lugar.

Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

Cumplir con la legislacion en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre
otras la Ley 1562 de 2012 y el Decreto Unico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad
con las actividades a desarrollar segun el objeto del contrato.

EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Politica de Seguridad y Salud en el trabajo
y cumple con lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente,
modifique y/o complemente, aplicable para la proteccién de los eventuales trabajadores que,
durante la ejecucion del presente contrato deba vincular, directa o indirectamente, a fin de
cumplir las obligaciones pactadas entre las partes. Ademas, que cumple con las auditorias
periddicas, certificados de capacitacion en el temay demas medidas establecidas en normas
concordantes; tendientes al cumplimiento integro de las politicas del Sistema de Gestion de
la Seguridad y Salud en el trabajo que le corresponden.
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31. Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas
en la Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial, se obliga a
mantener vigente la garantia Unica de cumplimiento por los plazos que demande el
cumplimiento de las prestaciones que se encuentren pendientes por ejecutar y/o satisfacer,
cuando a ello hubiere lugar

32. Constituir la garantia Unica de conformidad con lo establecido en el contrato y mantener
vigente la misma por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las modificaciones que
se presenten en la ejecucion de este.

33. Cumplir con las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato,
de las especificaciones técnicas, estudios previos, anexo técnico, de la invitacién puablica y
de la propuesta presentada, documentos que forman parte integral del contrato y aquellas
gue estén directamente relacionadas con el objeto del contrato.

34. Cargar en la plataforma SECOP Il los informes de supervisibn que den cuenta de la
ejecucion del contrato una vez aprobados y firmados por el supervisor, adjunta la factura
correspondiente y demas documentos a que hubiere lugar (en caso de que se requiera)
dentro de los tres (3) dias siguientes a su aprobacion y firma por parte del supervisor.

3.21 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir con las condiciones técnicas y econémicas presentadas en la propuesta, la cual
hace parte integral del presente contrato de manera especial desarrollar las actividades a
las que esta obligado, so pena de incurrir en incumplimiento de los compromisos aqui
adquiridos.

2. El contratista debera contar con un plazo para atencién a reclamos y devoluciones, el cual
sera cinco (5) dias habiles entre la recepcion del pedido y la reposicion de los elementos
devueltos por cualquier causa. El supervisor del contrato puede en cualquier tiempo desde
el momento en que recibe el pedido hacer las devoluciones de los elementos a que haya
lugar.

3. Garantizar la disponibilidad y hacer la entrega oportuna y completa de los elementos a que
haya lugar y que hayan sido exigidos en los pliegos de condiciones u ofrecidos en la
propuesta presentada por el CONTRATISTA.

4. Entregar un informe que contenga: descripcion técnica de los bienes entregados,
cantidades, valor unitario, IVA, valor total incluido IVA; balance del Contrato de acuerdo con
los recursos presupuestales asignados y totalizados, que indique ademas el valor total
ejecutado, valor total facturado y valor total pagado, el cual debera ser conciliado con el
supervisor del contrato y llevado en forma acumulada.

5. Hacer entrega el dia habil siguiente a la iniciacién del Contrato de la muestra fisica de cada
uno de los items objeto del contrato en las condiciones ofertadas, indicando la marca, para
verificacion técnica y aprobacion por parte del supervisor del contrato.

6. Realizar la entrega de los bienes de acuerdo con las cantidades solicitadas por el
supervisor, teniendo en cuenta que de acuerdo con sus necesidades la Entidad podra
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10.

modificar, aumentar o disminuir las cantidades iniciales estimadas, sin que esto implique
superar el valor total del contrato.

Garantizar que los elementos a suministrar sean nuevos Yy originales y que tengan las
condiciones minimas de calidad que permitan cumplir con el fin para el que fueron
ofertados, de acuerdo con lo solicitado en la ficha técnica.

Reponer en los dos (2) dias habiles siguientes de la entrega del pedido en el Almacén
General de la SNR, los bienes que no cumplan con las especificaciones técnicas y/o
calidades y/o cantidades ofertadas o requeridas, o presenten defectos de fabricacion, o
dafio causado en el transporte de estos.

Mantener durante el plazo de la ejecucion del Contrato, los precios unitarios presentados
en su oferta, en consecuencia, cualquier adicion y/o modificacién, no comporta la variacion
de dichos precios.

Las deméas que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion.

Deigual manera, el proveedor debe dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto 4741
de 2005 “por el cual se reglamenta parcialmente la prevencion y el manejo de los residuos
o desechos peligrosos generados en el marco de la gestion integral”.

Norma Técnica Colombiana NTC 6023 — Etiquetas ambientales tipo I. Sello ambiental colombiano
(SAC). Criterios ambientales para cartuchos de toner.

Normas Técnicas Colombianas aplicables para la ejecucion de actividades, materiales e insumos

CLAUSULA DECIMA- A). OBLIGACIONES GENERALES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las
obligaciones de la Superintendencia de Notariado y Registro son las siguientes:

1.

2.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién que sea de vital ayuda de
tal manera que facilite su labor.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancién para quién los vulnere.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran
en desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

6. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.
7. Participar en las reuniones, encuentros o comités, segln corresponda, que se desarrollen
en ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.
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8.
9.

10.

11.

B).

wN e

© N

10.

11.

Cadigo:

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del contrato.

Liguidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el
mismo contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Adelantar el cierre del expediente contractual conforme lo establece el articulo
2.2.1.1.2.4.3. del Decreto 1082 de 2015, cuando hubiere lugar.

Las demas inherentes al contrato, y las consignadas en la Resolucion interna que regula
la actividad de Supervision.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE LA SUPERINTENDENCIA

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado
para el efecto por la Secretaria General, exigiendo al CONTRATISTA, la ejecucion idénea
y oportuna del objeto contratado.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo del contratista, el cual se vera reflejado en el informe final de
supervision final, el cual debera ser cargado en la plataforma SECORP IlI.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar
por EL CONTRATISTA.

Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.

Efectuar cumplidamente los pagos al CONTRATISTA, de acuerdo con lo establecido en
el Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro del plazo y las condiciones establecidas
para tal fin. Para el efecto, la SUPERINTENDENCIA a través de la supervision y
atendiendo la naturaleza y prestaciones de la relacién negocial, procedera a establecer el
plan de pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecuciéon del
mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma SECOP Il.

Verificar, como requisito de pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a las
obligaciones que le correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones
y riesgos profesionales, pago de salarios, subsidios, prestaciones sociales y aportes
parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensacion y Subsidio Familiar) de todos sus
empleados y, en especial, del personal destinado para el cumplimiento del objeto del
contrato, de conformidad con la normatividad vigente.

Impartir aprobacién de la facturacion cargada a través de la plataforma SECOP Il por parte
del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento de lo establecido en la clausula
correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

Verificar el cumplimiento debido de las obligaciones post-liquidacion.
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PRODUCTOS

El Proponente debe garantizar la entrega de los consumibles de impresion originales (no se
admiten re manufacturados o genéricos), como se indica en este documento; Adicionalmente
contar con la disponibilidad y hacer la entrega oportuna y completa de los elementos a que haya
lugar y que hayan sido exigidos en el ANEXO NO.01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS,
de igual forma el cumplimiento referente a los tiempos de reposicion de productos que no cumplen
con las especificaciones técnicas.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. — Supervision: La supervision del contrato sera ejercida de
conformidad lo establecido en las leyes vigentes aplicables a la materia y en la Resolucién No.
Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se actualizé y adopt6 el Manual
de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.
La supervision estara a cargo del coordinador del cargo de Profesional Especializado Grado
19 del grupo de Servicios Administrativos o la persona que designe el Ordenador del Gasto.
PARAGRAFO PRIMERO: El Supervisor/a ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo
establecido en el articulo 83 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, los documentos del Manual de
Contratacion de la SNR y en particular con los relacionados, con la ejecucion, supervision y
liquidacion del contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: El supervisor/a verificara el cumplimiento de
los requisitos para la ejecucién del presente contrato y ejercera todas las obligaciones propias de
la supervision. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna
ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los
informes de supervisién del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la
ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacidon que pueda
afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida
anticipacion cualquier modificacién, aclaracién, adicion en tiempo o en valor que deba hacerse al
presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término de ejecucion.
5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccién del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Verificar que el
CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos
requeridos para la legalizacién del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion
del mismo. 8). Allegar a la Direcciéon de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres
(03) dias siguientes a la notificacién del acto administrativo de supervision. 9) Las demas que
legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion No. 08045
del 30 de agosto de 2021, por la cual se actualiz6 y adopté el Manual de Supervisién o
Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro. CLAUSULA
DECIMA SEGUNDA: CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de
terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no
constituya la poliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOP |l por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA TERCERA: - SUSCRIPCION
OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma
Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA
entenderd el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion
para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA CUARTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista
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recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion que
conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del
contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se
compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal
de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: PROPIEDAD INTELECTUAL:
Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucién del contrato, serdn de
propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA
SEXTA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de
cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste
deberé pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del
valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento
de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones
del contratista, éste deberd pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o
descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA OCTAVA: MULTAS: a.)
Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren
en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del
contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.
b.) La imposicion de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del
debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicién
de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.)
EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el
valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA NOVENA:
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido
para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL
DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al
derecho comudn, de terminacién, modificacibn e interpretacion unilateral y caducidad de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato
son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento
previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de
1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién de
las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas
a través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que persistan las
diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este contrato no
se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante el
tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: DOMICILIO
CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio
contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: EXCLUSION
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DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el
Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actlla con plena autonomia técnica y
administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones
sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA
VIGESIMA QUINTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA
mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos
gque puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el
Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso
de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que
segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto
posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley
para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del
conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte
integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos,
pliegos de condiciones, adendas, anexos y la oferta econémica del proponente adjudicatario de
la SAMC 003 DE 2025. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social.
F). Actas, informes y demdas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: Al finalizar la ejecucion del contrato
el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos,
informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop IlI, y con
su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el
ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro
presupuestal; 2). Constitucién de la garantia por parte del contratista y su aprobacion por parte
de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP Il. Para su legalizacion requerira:
1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion
del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Elabor6: Ingrid Johana Pachon Cardenas- Abogada Direccién(%%/contratacién.*
Reviso: Héctor Ivan Suarez Betancur- Direccion de Contratacio
Revis6 y Aprob6: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre- Director de Contratacién./?j*‘
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